
PEMERINTAH PROVINSI  NUSA TENGGARA TIMUR 

SEKRETARIAT DAERAH 

Jalan Raya El Tari No 52,  (0380) 833114 Email : biroadpim@gmail.com    
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DAFTAR INFORMASI PUBLIK PADA  BIRO ADMINISTRASI PIMPINAN 

SETDA PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR 

TAHUN 2025 

NOMOR: 500.12.12/2/AP2 

 

No Ringkasan Isi Informasi Perangkat Daerah 

yang Menguasai 

Informasi 

Penanggunjawab 

Pembuatan/ 

Penerbitan 

Informasi 

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi 

Bentuk Informasi yang 

tersedia 

Rentensi 

Arsip 

Cetak Digital Online 

1 Profil Biro Administrasi 

Pimpinan Setda Provinsi 

NTT 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Sub Bagian Tata 

Usaha Biro 

Kupang, 

September 

2022 

✓ ✓ ✓ Selama 

berlaku 

2 Profil Pimpinan Biro 

Administrasi Pimpinan 

Setda Provinsi NTT 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Sub Bagian Tata 

Usaha Biro 

Kupang, April 

2023 

✓ ✓ ✓ Selama 

berlaku 

3 Struktur Organisasi Biro 

Administrasi Pimpinan 

Setda Provinsi NTT 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Sub Bagian Tata 

Usaha Biro 

Kupang, 1 

Agustus 2024 

✓ ✓ ✓ Selama 

berlaku 

4 Maklumat Biro 

Administrasi Pimpinan 

Setda Provinsi NTT 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Sub Bagian Tata 

Usaha Biro 

Kupang, 

September 

2022 

✓ ✓ ✓ Selama 

berlaku 

5 Informasi media sosial 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda Provinsi 

NTT (Facebook, 

Instagram, Tik-Tok, 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Bagian Materi dan 

Komunikasi 

Pimpinan  

Kupang, 1 

Agustus 2024 

✓ ✓ ✓ Selama 

berlaku 

mailto:biroadpim@gmail.com


No Ringkasan Isi Informasi Perangkat Daerah 

yang Menguasai 

Informasi 

Penanggunjawab 

Pembuatan/ 

Penerbitan 

Informasi 

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi 

Bentuk Informasi yang 

tersedia 

Rentensi 

Arsip 

Cetak Digital Online 

Youtube Chanel dan 

gmail) 

6 Surat Tugas Tim Kerja 

PPID Pelaksana pada 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda Provinsi 

NTT Tahun 2024 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Sub Bagian Tata 

Usaha Biro 

Kupang, Juli 

2024 

✓ ✓ ✓ 1 Tahun 

7 Daftar Informasi yang 

dikecualikan pada Biro 

Administrasi Pimpinan 

Setda Provinsi NTT 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kepala Biro Biro 

Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kupang, 1 

Agustus 2024 

✓ ✓ ✓ 1 Tahun 

8 Daftar Informasi Publik 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda Provinsi 

Nusa Tenggara 

TimurTahun 2023 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kepala Biro Biro 

Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kupang, 1 

Agustus 2024 

✓ ✓ ✓ 1 Tahun 

9 Tata cara sengketa 

infromasi pada Biro 

Administrasi Pimpinan 

Setda Provinsi NTT 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kepala Biro Biro 

Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kupang, Mei 

2023 

✓ ✓ ✓ Selama 

berlaku 

10 Laporan Kinerja PPID 

Pembantu pada Biro 

Administrasi Pimpinan 

Setda Provinsi NTT 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kepala Biro Biro 

Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kupang, Juli 

2024 

✓ ✓ ✓ 1 Tahun 

11 SOP Tata cara informasi 

yang dikecualikan 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kepala Biro Biro 

Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kupang, 

September 

2022 

✓ ✓ ✓ Selama 

berlaku 



No Ringkasan Isi Informasi Perangkat Daerah 

yang Menguasai 

Informasi 

Penanggunjawab 

Pembuatan/ 

Penerbitan 

Informasi 

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi 

Bentuk Informasi yang 

tersedia 

Rentensi 

Arsip 

Cetak Digital Online 

12 SOP Biro Administrasi 

Pimpinan Setda Provinsi 

NTT 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kepala Biro Biro 

Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

 

Kupang, 

Januari 2025 

✓ ✓ ✓ Selama 

berlaku 

13 Jadwal Pelayanan 

Informasi Publik 

Biro Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kepala Biro Biro 

Administrasi 

Pimpinan Setda 

Provinsi NTT 

Kupang, 27 

Maret 2025 

   Selama 

berlaku 

 

Ditetapkan :  di Kupang 

Pada tanggal :  27 Maret 2025 
   

Kepala Biro Administrasi Pimpinan 
Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur, 

 
 
 
 

Prisila Q. Parera, SE 

Pembina Tk. I 
NIP. 197603032001122002 



 


